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ADICION No. 3 Y PRQRROGA No. 03 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No. 0719 DE 2024 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO Y DIANA MELISA RIASCOS ROMAN IDENTIFICADA CON C.C. No.
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No.

0719 | Fecha: | 2024

Entidad contratante:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacion:

C.C. No. 16.656.408

Contratista:

DIANA MELISA RIASCOS ROMAN

Identificacion:

C.C. No. 34.324.449

Honorarios Mensuales:

$ 2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y
SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE).

Perfil:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencia:

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO — ORIP POPAYAN

CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA

1) Objeto:

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato.
Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a titulo de honorarios.

PERFIL: Auxiliar Administrativo.
DEPENDENCIA: Direccion Técnica de Registro.

2) Plazo inicial:

El término de ejecucion inicial del contrato fue de DIEZ (10) MESES y
QUINCE (15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre de 2024.

3) Prérroga No. 1:

Se prorrogé el Contrato de Prestacion de Servicios N0.0719 de 2024
por el término de cinco (05) dias contados a partir del veinticuatro (24)
de diciembre de 2024 hasta el veintiocho (28) de diciembre de 2024.

4) Prérroga No. 2

Se prorrogé el Contrato de Prestacion de Servicios N0.0719 de 2024
por el término de dos (02) dias contados a partir del veintinueve (29) de
diciembre de 2024 hasta el treinta (30) de diciembre de 2024.

5) Valor Inicial:

El valor inicial del contrato fue hasta por la suma de VEINTISEIS
MILLONES UN MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS ($26.001.990)
M/CTE., incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a
gue haya lugar.

6) Adicion No.1:

Se adicion6 el Contrato de Contrato de Prestacion de Servicios No.
0719 de 2024 por la suma de CUATROCIENTOS DOCE MIL
SETECIENTOS TREINTA PESOS ($ 412.730) M/CTE.

7) Adicién No. 2

Se adicion6 el Contrato de Contrato de Prestacion de Servicios No.
0719 de 2024 por la suma de CIENTO SESENTA Y CINCO MIL
NOVENTA Y DOS PESOS ($165.092,00) M/CTE, para un valor total
del contrato de VEINTISEIS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y
NUEVE MIL OCHOCIENTOS DOCE PESOS ($26.579.812,00) M/CTE.

8) Fecha de Acta de
Inicio

09 de febrero de 2024.

9) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio con radicado SNR2024IEQ23302 de fecha}l? de diciembre de
2024, suscrito por OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA - Director Técnico
de Registro.

10) Adicion en valor y
Tiempo de la prorroga

Se prérroga por término de UN (01) DIA, esto es 31 de diciembre del
2024, sin erogacion presupuestal.
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Asi mismo, se proérroga por término de CUATRO (4) MESES, contados
a partir del 01 de enero de 2025 hasta el 30 de abril de 2025 y se
adiciona por un valor de DIEZ MILLONES TRESCIENTOS UN MIL
SETECIENTOS SESENTA PESOS ($10.301.760,00) M/CTE.

9) Aprobacién
vigencias futuras

Se cuenta con la aprobacion de vigencias futuras mediante oficio 2-
2024-069567, de fecha 13 de diciembre de 2024. Aprobacion de cupo
de Vigencias Futuras 2025 Presupuesto de Gastos de
Funcionamiento.

10) Fundamentos
Legales

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estdn dadas las
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adicién y
prérroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Prorrogar el contrato de prestacion de servicios No. 0719-2024 por el
término de UN (01) DIA, esto es 31 de diciembre de 2024, sin
erogacion presupuestal.

2) Adicién y prorroga:

Prorrogar el contrato de prestacion de servicios No. 0719-2024 por el
término de CUATRO (4) MESES, contados a partir del 01 de enero de
2025 hasta el 30 de abril de 2025.

Y adicionar el contrato de prestacién de servicios No. 0719-2024 por
valor de DIEZ MILLONES TRESCIENTOS UN MIL SETECIENTOS
SESENTA. PESOS ($10.301.760,00) M/CTE, valor que se encuentra
amparado por la vigencia futura aprobada mediante oficio 2-2024-
069567, de fecha 13 de diciembre de 2024.

Lo anterior de conformidad con la Resolucién No. 13984 de fecha 16
de diciembre 2024, “Por la cual se establecen los perfiles, requisitos y
honorarios por servicios asistenciales, auxiliares, técnicos vy
profesionales de los contratos de prestacion de servicios de apoyo a la
gestién y servicios profesionales, que suscriba la Superintendencia de
Notariado y Registro para la vigencia 2025”.

3) Valor total incluido
adiciones:

El valor del presente contrato mas adiciones equivale a la suma total de
TREINTA Y SEIS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y UN MIL
QUINIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($36.881.572,00) M/CTE.

4) Aprobacién
vigencias futuras

Se cuenta con la aprobacion de vigencias futuras mediante oficio 2-
2024-069567, de fecha 13 de diciembre de 2024. Aprobacion de cupo
de Vigencias Futuras 2025 Presupuesto de Gastos de
Funcionamiento.

5)Perfeccionamiento y
Legalizacion

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes
en la plataforma transaccional SECOP Il. Hasta tanto la entidad no
apruebe la modificacion, no se entenderd legalizada la adicion y
prorroga.

6) Polizay ARL

Péliza: El Contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional
SECOP 1I, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la
poliza con la cual ampar6 los riesgos derivados de la ejecucion del
contrato conforme a la adicién y proérroga que se concede. La vigencia
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de las garantias debe ser por el término de ejecucién del contrato, y
seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizar4 la vigencia de la ARL,
igualmente debera cargar en la plataforma SECOP 1l la
correspondiente certificacion de afiliacion actualizada, conforme a la
adicién y prérroga que se concede.

7) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en
el articulo 127 de la Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9
de Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y deméas normas concordantes. En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

Proyecté: Laura Milena Arroyo Lozano - Direccion de Con cién ,’
Revisé: Héctor Ivan Suarez B. - Direccion de Contratacm

Revisé y validé: Dany Luz Orozco — Asesora del Despach
Aprob6 Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secr tano General y

Revisé y Aprobd: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Dlrec or de Contratacio
rdenar del Gasto
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4 GESTION JUR|D’|CA - CONTRATACION F4$_g“‘ji%°6_11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4
Movilidad Futura 010712021

Popayan, 30 de agosto de 2024

Alcaldia de Popayan

EL GERENTE DE MOVILIDAD FUTURA S.A.S
CERTIFICA:

Que, revisados los archivos de la entidad, se encuentra que; la sefiora DIANA MELISA
RIASCOS ROMAN, identificada con cedula de ciudadania No. 34324449 expedida en
Popayan - Cauca, celebré con nuestra entidad, los siguientes contratos de prestacion
de servicios profesionales, regidos por el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y sus decretos reglamentarios de conformidad con el numeral 3°
del Art. 32 de la Ley 80 de 1993, como se describe a continuacion:

Contrato No. 185 Fecha de | 10/AG0O/2023
suscripcion:

Objeto del | EL CONTRATISTA, se obliga para con MOVILIDAD FUTURA SAS

contrato: a prestar servicios apoyando la gestién del subproceso de Gestion

Documental del sistema estratégico de transporte publico de
pasajeros SETP de Popayan, de conformidad con los estudios
previos elaborados por la entidad.

Valor inicial del ONCE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
contrato: PESOS MCTE. ($11.835.000)
Plazo: CUATRO (4) MESES Y | Acta de inicio: 10/AG0O/2023
VEINTIDOS (22) DIAS
DESDE EL

10/AGO/2023 HASTA
EL 31/DIC/2023

Acta final: N/A Acta de Cierre: N/A
Valor mensual de | a.) Una primera acta Modificaciones N/A
honorarios. parcial de pago por valor | Contractuales:

de UN

MILLONOCHOCIENTOS
TREINTA Y CINCO MIL
PESOS MI/CTE.
($1.835.000) como
honorarios hasta el 31
de agosto de 2023 y b)
cuatro (04) actas
parciales de pago por
valor de DOS
MILLONES
QUINIENTOS MIL
PESOS MI/CTE.
($2.500.000), cada una,
como honorarios, por los
servicios prestados
durante los meses de
septiembre, octubre,
noviembre y diciembre
de 2023,
respectivamente.

VALOR PAGADO $11.835.000 Pdliza No. N/A
DE CONTRATO
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Movilidad Futura

GESTION JURIDICA - CONTRATACION Cédigo:

) F-47-GJ-CO-11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4

Fecha:

01/07/2021 ) .
Alcaldia de Popayan

Actividades
especificas

1. Brindar apoyo en mantener actualizada la relacion de la
informacion necesaria para la rendicion de informes del subproceso
de gestion documental.

2. brindar apoyo con el cumplimiento del ajuste del plan de
mejoramiento archivistico, dando cumplimiento a los requerimientos
del archivo general de la nacion, inspeccion de cumplimiento y ley
594 de 2000.

3. Apoyar la documentacion e implementacion del sub proceso,
procedimientos, formatos y otros instructivos que requiere el sub
proceso de gestién documental.

4. Apoyar la realizacion de los inventarios documentales en el
formato establecido FUID en todos los procesos de la entidad

5. Apoyar en la implementacién de las acciones necesarios para
gue la entidad de cumplimiento a los requerimientos del BID,en
materia de gestion documental.

6. Implementar la politica de gestion documental.

7. Rendir informes y requerimientos del subproceso de gestion
documental.

8. Apoyar en la elaboracion del plan de mejoramiento del
subproceso de gestion documental, cuando sea necesarios.

9. Entregar la informacion del subproceso de gestiéon documental
requeridas para los sistemas de informacién y comunicacion
establecidos por la entidad, de acuerdo a la normatividad vigente.
10. Apoyar las actividades para la organizacion de archivos en sus
etapas del ciclo vital.

11. Atender el archivo.

12. Organizar los Documentos de acuerdo a las normas de gestion
documental del proceso de gestion documental contractual
(contratos de prestacion de servicios.

13. Recibir, organizar y foliar los archivos de gestion que sean
entregados por los diferentes procesos.

14. Garantizar la disposicion final de los documentos como se
determine en las tablas de retencion documental de las
dependencias pendientes de organizar y que sea asignados.

15. Apoyar la entrega de correspondencia de acuerdo a lo
establecido y que sea de competencia del sub proceso de gestion
documental.

16. Evaluar la satisfaccion de los usuarios de la entidad.

17. Dar respuesta oportuna a todas las PQRS que sean de la
competencia del sub proceso y que sean asignadas.

18. Apoyar la contestacion de demandad, solicitudes de
conciliaciones y demas buscando la documentacion respectiva. 19.
Apoyar en la enumeracion, foliacion, traslado y manejo del archivo
de gestion del proceso de gestion juridica y contratacion. 20. Apoyar
en el escaneo de los contratos de prestacidon de servicios, vigencia
2019,2020,2021 y 2022.

21. Apoyar en las auditorias competentes al subproceso de gestion
documental.

22. Apoyar con el plan de mejoramiento de la contraloria municipal.

Observaciones:

El Contrato se encuentra en ejecucion
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A GESTION JURIDICA - CONTRATACION Cédigo:

) F-47-GJ-CO-11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4

Fecha:
01/07/2021

Movilidad Futura

Contrato No. 065 Fecha de suscripcion: | 02/abriil/2024

Objeto del contrato: | EL CONTRATISTA, se obliga para con MOVILIDAD FUTURA SAS a
prestar servicios apoyando la gestion del subproceso de Gestion
Documental del sistema estratégico de transporte publico de pasajeros
SETP de Popayan, de conformidad con los estudios previos elaborados
por la entidad.

Valor inicial del SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE. ($7.500.000)
contrato:
Plazo: DOS (3) MESES DESDE Acta de inicio: 02/ABRIL/2024

EL 02/ABRIL/2024 HASTA
EL 02/JULIO/2024

Acta final: N/A Acta de Cierre: N/A
Valor mensual de a.) tres acta parcial de Modificaciones N/A
honorarios. pago por valor de DOS Contractuales:

MILLONES WUINIENTOS
MIL PESOS. ($2.500.000)
cada una, como
honorarios, por los
servicios prestados durante
los meses de abril,
mayo,junio 2024,
respectivamente.

VALOR PAGADO DE | $7.500.000 Pdliza No. N/A
CONTRATO

Péagina 3 de 8

modelo integrado
de planeacién
y gestion

mpg




Movilidad Futura

GESTION JURIDICA - CONTRATACION Cédigo:

) F-47-GJ-CO-11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4

Fecha:

01/07/2021 ) .
Alcaldia de Popayan

Actividades
especificas

1. Brindar apoyo en mantener actualizada la relacion de la informacion
necesaria para la rendicion de informes del subproceso de gestion
documental.

2. brindar apoyo con el cumplimiento del ajuste del plan de mejoramiento
archivistico, dando cumplimiento a los requerimientos del archivo general
de la nacion, inspeccion de cumplimiento y ley 594 de 2000.

3. Apoyar la documentacion e implementacion del sub proceso,
procedimientos, formatos y otros instructivos que requiere el sub proceso
de gestiéon documental.

4. Apoyar la realizacion de los inventarios documentales en el formato
establecido FUID en todos los procesos de la entidad

5. Apoyar en la implementacion de las acciones necesarios para que la
entidad de cumplimiento a los requerimientos del BID,en materia de
gestion documental.

6. Implementar la politica de gestion documental.

7. Rendir informes y requerimientos del subproceso de gestion
documental.

8. Apoyar en la elaboracion del plan de mejoramiento del subproceso de
gestion documental, cuando sea necesarios.

9. Entregar la informacion del subproceso de gestion documental
requeridas para los sistemas de informacion y comunicacion establecidos
por la entidad, de acuerdo a la normatividad vigente. 10. Apoyar las
actividades para la organizacion de archivos en sus etapas del ciclo vital.

11. Atender el archivo.

12. Organizar los Documentos de acuerdo a las normas de gestion
documental del proceso de gestion documental contractual (contratos de
prestacion de servicios.

13. Recibir, organizar y foliar los archivos de gestion que sean entregados
por los diferentes procesos.

14. Garantizar la disposicion final de los documentos como se determine
en las tablas de retencion documental de las dependencias pendientes de
organizar y que sea asignados.

15. Apoyar la entrega de correspondencia de acuerdo a lo establecido y
gue sea de competencia del sub proceso de gestion documental.

16. Evaluar la satisfaccion de los usuarios de la entidad.

17. Dar respuesta oportuna a todas las PQRS que sean de la competencia
del sub proceso y que sean asighadas.

18. Apoyar la contestacion de demandad, solicitudes de conciliaciones y
demas buscando la documentacion respectiva. 19. Apoyar en la
enumeracion, foliacion, traslado y manejo del archivo de gestion del
proceso de gestion juridica y contratacion. 20. Apoyar en el escaneo de
los contratos de prestacion de servicios, vigencia 2019,2020,2021 y 2022.
21. Apoyar en las auditorias competentes al subproceso de gestion
documental.

22. Apoyar con el plan de mejoramiento de la contraloria municipal.

Observaciones:

El Contrato se encuentra en ejecucion
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4 GESTION JUR|D’|CA - CONTRATACION F_4$_g“‘ji3:°6_11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4
Movilidad Futura 010712021

Contrato No. 012 Fecha de suscripcion: | 05/ENRO/2024

Alcaldia de Popayan

Objeto del contrato: | EL CONTRATISTA, se obliga para con MOVILIDAD FUTURA SAS a
prestar servicios apoyando la gestion del subproceso de Gestion
Documental del sistema estratégico de transporte publico de pasajeros
SETP de Popayan, de conformidad con los estudios previos elaborados
por la entidad.

Valor inicial del SIETE MILLONES OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA'Y
contrato: TRES PESOS MCTE. ($7.083.333)
Plazo: DOS (2) MESES Y VEINTI | Acta de inicio: 05/ENERO/2024

CINCO (25) DIAS DESDE
EL O5/ENERO/2024

HASTA EL

31/MARZ0O/2024
Acta final: N/A Acta de Cierre: N/A
Valor mensual de a.) Una primera acta Modificaciones N/A
honorarios. parcial de pago por valor Contractuales:

de DOS MILLONES
OCHENTA Y TRES MIL
TRESCIENTOS TREINTA
Y TRES PESOS M/CTE.
($2.083.333) como
honorarios hasta el 31
enero de 2024 y b) dos
(02) actas parciales de
pago por valor de DOS
MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS M/CTE.
($2.500.000), cada una,
como honorarios, por los
servicios prestados durante
los meses de febrero,
marzo 2024,
respectivamente.

VALOR PAGADO DE | $7.083.333 Pdliza No. N/A
CONTRATO
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Movilidad Futura

GESTION JURIDICA - CONTRATACION Cédigo:

) F-47-GJ-CO-11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4

Fecha:

01/07/2021 ) .
Alcaldia de Popayan

Actividades
especificas

1. Brindar apoyo en mantener actualizada la relacion de la informacion
necesaria para la rendicion de informes del subproceso de gestion
documental.

2. brindar apoyo con el cumplimiento del ajuste del plan de mejoramiento
archivistico, dando cumplimiento a los requerimientos del archivo general
de la nacion, inspeccion de cumplimiento y ley 594 de 2000.

3. Apoyar la documentacion e implementacion del sub proceso,
procedimientos, formatos y otros instructivos que requiere el sub proceso
de gestiéon documental.

4. Apoyar la realizacion de los inventarios documentales en el formato
establecido FUID en todos los procesos de la entidad

5. Apoyar en la implementacion de las acciones necesarios para que la
entidad de cumplimiento a los requerimientos del BID,en materia de
gestion documental.

6. Implementar la politica de gestion documental.

7. Rendir informes y requerimientos del subproceso de gestion
documental.

8. Apoyar en la elaboracion del plan de mejoramiento del subproceso de
gestion documental, cuando sea necesarios.

9. Entregar la informacion del subproceso de gestion documental
requeridas para los sistemas de informacion y comunicacion establecidos
por la entidad, de acuerdo a la normatividad vigente. 10. Apoyar las
actividades para la organizacion de archivos en sus etapas del ciclo vital.

11. Atender el archivo.

12. Organizar los Documentos de acuerdo a las normas de gestion
documental del proceso de gestion documental contractual (contratos de
prestacion de servicios.

13. Recibir, organizar y foliar los archivos de gestion que sean entregados
por los diferentes procesos.

14. Garantizar la disposicion final de los documentos como se determine
en las tablas de retencion documental de las dependencias pendientes de
organizar y que sea asignados.

15. Apoyar la entrega de correspondencia de acuerdo a lo establecido y
gue sea de competencia del sub proceso de gestion documental.

16. Evaluar la satisfaccion de los usuarios de la entidad.

17. Dar respuesta oportuna a todas las PQRS que sean de la competencia
del sub proceso y que sean asighadas.

18. Apoyar la contestacion de demandad, solicitudes de conciliaciones y
demas buscando la documentacion respectiva. 19. Apoyar en la
enumeracion, foliacion, traslado y manejo del archivo de gestion del
proceso de gestion juridica y contratacion. 20. Apoyar en el escaneo de
los contratos de prestacion de servicios, vigencia 2019,2020,2021 y 2022.
21. Apoyar en las auditorias competentes al subproceso de gestion
documental.

22. Apoyar con el plan de mejoramiento de la contraloria municipal.

Observaciones:

El Contrato se encuentra en ejecucion
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4 GESTION JUR|D’|CA - CONTRATACION F_4$_g“‘ji3:°6_11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4
Movilidad Futura 010712021

Contrato No. 145 Fecha de suscripcion: | 04/JULIO/2024

Alcaldia de Popayan

Objeto del contrato: | EL CONTRATISTA, se obliga para con MOVILIDAD FUTURA SAS a
prestar servicios apoyando la gestion del subproceso de Gestion
Documental del sistema estratégico de transporte publico de pasajeros
SETP de Popayan, de conformidad con los estudios previos elaborados
por la entidad.

Valor inicial del SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE. ($7.500.000)
contrato:
Plazo: DOS (2) MESES Y VEINTI | Acta de inicio: 05/ENERO/2024

CINCO (25) DIAS DESDE
EL O5/ENERO/2024

HASTA EL

31/MARZ0O/2024
Acta final: N/A Acta de Cierre: N/A
Valor mensual de a.) tres acta parcial de Modificaciones N/A
honorarios. pago por valor de DOS Contractuales:

MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS M/CTE.
($2.500.00), cada una,
como honorarios, por los
servicios prestados durante
los meses de JULIO,
AGOSTO,SEPTIEMBRE
2024, respectivamente.

VALOR PAGADO DE | $7.500.000 Pdliza No. N/A
CONTRATO
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Movilidad Futura

GESTION JURIDICA - CONTRATACION Cédigo:

) F-47-GJ-CO-11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4

Fecha:

01/07/2021 ) .
Alcaldia de Popayan

Actividades
especificas

1. Brindar apoyo en mantener actualizada la relacion de la informacion
necesaria para la rendicion de informes del subproceso de gestion
documental.

2. brindar apoyo con el cumplimiento del ajuste del plan de mejoramiento
archivistico, dando cumplimiento a los requerimientos del archivo general
de la nacion, inspeccion de cumplimiento y ley 594 de 2000.

3. Apoyar la documentacion e implementacion del sub proceso,
procedimientos, formatos y otros instructivos que requiere el sub proceso
de gestiéon documental.

4. Apoyar la realizacion de los inventarios documentales en el formato
establecido FUID en todos los procesos de la entidad

5. Apoyar en la implementacion de las acciones necesarios para que la
entidad de cumplimiento a los requerimientos del BID,en materia de
gestion documental.

6. Implementar la politica de gestion documental.

7. Rendir informes y requerimientos del subproceso de gestion
documental.

8. Apoyar en la elaboracion del plan de mejoramiento del subproceso de
gestion documental, cuando sea necesarios.

9. Entregar la informacion del subproceso de gestion documental
requeridas para los sistemas de informacion y comunicacion establecidos
por la entidad, de acuerdo a la normatividad vigente. 10. Apoyar las
actividades para la organizacion de archivos en sus etapas del ciclo vital.

11. Atender el archivo.

12. Organizar los Documentos de acuerdo a las normas de gestion
documental del proceso de gestion documental contractual (contratos de
prestacion de servicios.

13. Recibir, organizar y foliar los archivos de gestion que sean entregados
por los diferentes procesos.

14. Garantizar la disposicion final de los documentos como se determine
en las tablas de retencion documental de las dependencias pendientes de
organizar y que sea asignados.

15. Apoyar la entrega de correspondencia de acuerdo a lo establecido y
gue sea de competencia del sub proceso de gestion documental.

16. Evaluar la satisfaccion de los usuarios de la entidad.

17. Dar respuesta oportuna a todas las PQRS que sean de la competencia
del sub proceso y que sean asighadas.

18. Apoyar la contestacion de demandad, solicitudes de conciliaciones y
demas buscando la documentacion respectiva. 19. Apoyar en la
enumeracion, foliacion, traslado y manejo del archivo de gestion del
proceso de gestion juridica y contratacion. 20. Apoyar en el escaneo de
los contratos de prestacion de servicios, vigencia 2019,2020,2021 y 2022.
21. Apoyar en las auditorias competentes al subproceso de gestion
documental.

22. Apoyar con el plan de mejoramiento de la contraloria municipal.

Observaciones:

El Contrato se encuentra en ejecucion
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B'A SUPERINTENDENCIA
EOLQM DE NOTARIADO
® OTENCIA DE LA & REGISTRO
V' DA la guerda de lo fe péblico

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que la sefiora,
DIANA MELISA RIASCOS ROMAN, identificado(a) con numero de cedula No. 34.324.449., suscribi6
con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente
contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 1056 DEL 21 DE FEBRERO DE 2023
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de
las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion
Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a
nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de

] produccion ORIP POPAYAN.
PLAZO DE EJECUCION Seis (06) Meses
FECHA DE INICIO 23 de febrero de 2023

FECHA DE TERMINACION | 22 de Agosto de 2023

VALOR DEL CONTRATO | $13.507.560

ADICION N*1 $4.502.520

PRORROGA N* Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios de. apoyo a la
gestion No. 1056 - 2023, la presente prérroga sera de DOS MESES
contados a partir del veintitrés (23) de agosto de 2023 hasta el
veintidos (22) de octubre de 2023

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
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documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente
para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacion de
documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor
e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda
fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de
correccion o nota devolutiva 0 mayor valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el
sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa. 4. Calidad
del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes
que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién. 5. Realizar la
indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion
del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y
los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas
o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas. 8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda
digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de alificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al
turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos
en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se
procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a
registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificaciéon o formulario de correccién a cada
paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se
ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes:
Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura
tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato unico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del
archivo en Excel ypdf). 10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la
ejecucién del contrato. 11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba
para el cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja. 13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los
documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades
desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas
que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las funciones de
archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no
cuente con apoyo de gestién documental 16. Las deméas que el supervisor del contrato considere
pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 1721 DEL 01 DE NOVIEMBRE DE 2023
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema
de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los
lineamientos de linea de produccién ORIP de PEREIRA
PLAZO DE EJECUCION Dos (2) meses y veinte (20) dias
FECHA DE INICIO 07 de Noviembre de 2023
FECHA DE TERMINACION 30 de Diciembre de 2023
VALOR DEL CONTRATO $6.003.360

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El contratista Adquiere para la superintendencia las siguientes obligaciones especificas; 1. Recepcion
de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora,
diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion. 2. Alistamiento del
documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido
en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el
tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de
digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada
una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada
para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-
IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor
(segun sea el caso); por ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en
radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe
verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-
IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion. 5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo
documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacién del documento: validar que
el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar
consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado
de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo
en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificando, tumos devueltos y los de mayor
valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicion
y armado del tramite registra): Una vez realizada la segunda digitalizaciéon se ubica el documento
generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacidn, neta devolutiva,
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formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el araa dispuesta que permita
su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica
definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por
la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 11. Mantener plena
reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato. 12. Recibir,
revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en caja. 13.
Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente
que en la materia. 15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la
oficina de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental 16. Las demas
que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 0719 DEL 08 DE FEBRERO DE 2024
OBJETO EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO. Perfil:
AUXILIAR_ADMINISTRATIVO
PLAZO DE EJECUCION Diez (10) meses y quince (15) dias
FECHA DE INICIO 09 de Febrero de 2024
FECHA DE TERMINACION 23 de Diciembre de 2024
VALOR DEL CONTRATO $26.001.990

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El contratista Adquiere para la superintendencia las siguientes obligaciones especificas; 1. Recepcion
de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR 2. Alistamiento del documento:
organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Decreto
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1579 de 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos, ordenar, disponer los
documentos en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion. 3. Digitalizacién de
documentos: digitalizar los soportes, formularios de calificacion, formulario de correccion, nota
devolutiva 0 mayor valor (segun sea el caso) 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el
turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla, eliminar hojas en
blanco, validar paginacién. 5. Tipificacién del documento: validar que la documentacion digitalizada
coincida con el renombre de los documentos digitalizados, teniendo en cuenta el método de
implementado en la ORIP a la que fue asignado, con el turno o matricula del documento y/o los datos
basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiento 6. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la digitalizacion se ubica
el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno o carpeta,
clasificandolo como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su
identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica
definida para armado e inventario 7. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, estado de la
infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato unico de
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y pdf). 8. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja. 9. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los
documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades
desarrolladas en caja 10. Mantener actualizados los diferentes aplicativos que se utilicen en el area
de desempefio a fin de contar con informacién confiable 11. Responder por la administracion y manejo
de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 12. Mantener plena reserva y confidencialidad
de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato. 13. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del
Archivo General de la Nacidn, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la
materia. 14. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental. 15. Presentar el informe
de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 16. Las demas que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 4 de marzo de 2024.

En caso de requerir informacién adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.
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Cordialmente.,

Revisd: Karen Guillen - Direccion de Contratacion.
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A GESTION JURIDICA - CONTRATACION o Sodigo:
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4
Movilidad Futura o/0r2021

Popayan, dieciocho (18) de septiembre de 2023

Alcaldia de Popayan

EL GERENTE DE MOVILIDAD FUTURA S.A.S
CERTIFICA:

Que, revisados los archivos de la entidad, se encuentra que; la sefiora DIANA MELISA
RIASCOS ROMAN, identificada con cedula de ciudadania No. 34324449 expedida en
Popayan - Cauca, celebrd con nuestra entidad, los siguientes contratos de prestacion
de servicios profesionales, regidos por el Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica y sus decretos reglamentarios de conformidad con el numeral 3°
del Art. 32 de la Ley 80 de 1993, como se describe a continuacion:

Contrato No. 185 Fecha de | 10/AG0O/2023
suscripcion:

Objeto del | EL CONTRATISTA, se obliga para con MOVILIDAD FUTURA SAS

contrato: a prestar servicios apoyando la gestion del subproceso de Gestion

Documental del sistema estratégico de transporte publico de
pasajeros SETP de Popayan, de conformidad con los estudios
previos elaborados por la entidad.

Valor inicial del NUEVE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
contrato: PESOS MCTE. ($9.335.000)
Plazo: TRES (3) MESES Y Acta de inicio: 10/AG0O/2023
VEINTIDOS (22) DIAS
DESDE EL

10/AGO/2023 HASTA
EL 30/NOV/2023

Acta final: N/A Acta de Cierre: N/A
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A GESTION JURIDICA - CONTRATACION o Sodigo:
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4
Movilidad Futura o/0r2021

Alcaldia de Popayan

Valor mensual de | a.) Una primera acta Modificaciones N/A
honorarios. parcial de pago por valor | Contractuales:
de UN

MILLONOCHOCIENTOS
TREINTA'Y CINCO MIL
PESOS M/CTE.
($1.835.000) como
honorarios hasta el 31
de agosto de 2023 y b)
Tres (03) actas parciales
de pago por valor de
DOS MILLONES
QUINIENTOS MIL
PESOS M/CTE.
($2.500.000), cada una,
como honorarios, por los
servicios prestados
durante los meses de
febrero, marzo, abril y
mayo de 2023,
respectivamente.

VALOR PAGADO $9.335.000 Pdliza No. N/A
DE CONTRATO
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Movilidad Futura

GESTION JURIDICA - CONTRATACION Cédigo:

, F-47-GJ-CO-11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4

Fecha:

01/07/2021 Alcakdia do Popayén

Actividades
especificas

1. Brindar apoyo en mantener actualizada la relacion de la
informacion necesaria para la rendicion de informes del
subproceso de gestion documental.

2. brindar apoyo con el cumplimiento del ajuste del plan de
mejoramiento  archivistico, dando cumplimiento a los
requerimientos del archivo general de la nacion, inspeccion de
cumplimiento y ley 594 de 2000.

3. Apoyar la documentacion e implementacién del sub proceso,
procedimientos, formatos y otros instructivos que requiere el sub
proceso de gestion documental.

4. Apoyar la realizacion de los inventarios documentales en el
formato establecido FUID en todos los procesos de la entidad

5. Apoyar en la implementacion de las acciones necesarios para
gue la entidad de cumplimiento a los requerimientos del BID,en
materia de gestion documental.

6. Implementar la politica de gestion documental.

7. Rendir informes y requerimientos del subproceso de gestion
documental.

8. Apoyar en la elaboracion del plan de mejoramiento del
subproceso de gestion documental, cuando sea necesarios.

9. Entregar la informacion del subproceso de gestién documental
requeridas para los sistemas de informacion y comunicacion
establecidos por la entidad, de acuerdo a la normatividad vigente.
10. Apoyar las actividades para la organizacidon de archivos en sus
etapas del ciclo vital.

11. Atender el archivo.

12. Organizar los Documentos de acuerdo a las normas de gestion
documental del proceso de gestion documental contractual
(contratos de prestacion de servicios.

13. Recibir, organizar y foliar los archivos de gestion que sean
entregados por los diferentes procesos.

14. Garantizar la disposicién final de los documentos como se
determine en las tablas de retencion documental de las
dependencias pendientes de organizar y que sea asignados.

15. Apoyar la entrega de correspondencia de acuerdo a lo
establecido y que sea de competencia del sub proceso de gestion
documental.

16. Evaluar la satisfaccion de los usuarios de la entidad.

17. Dar respuesta oportuna a todas las PQRS que sean de la
competencia del sub proceso y que sean asignadas.

18. Apoyar la contestacion de demandad, solicitudes de
conciliaciones y demas buscando la documentacién respectiva.
19. Apoyar en la enumeracion, foliacion, traslado y manejo del
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A GESTION JURIDICA - CONTRATACION Cédigo:

F-47-GJ-CO-11

CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4

Fecha:
01/07/2021

Movilidad Futura

Alcaldia de Popayan

archivo de gestion del proceso de gestion juridica y contratacion.
20. Apoyar en el escaneo de los contratos de prestacion de
servicios, vigencia 2019,2020,2021 y 2022.
21. Apoyar en las auditorias competentes al subproceso de
gestiéon documental.
22. Apoyar con el plan de mejoramiento de la contraloria
municipal.

Observaciones: El Contrato se encuentra en ejecucion

La presente certificacion se expide a peticion de la interesada, y para los fines que
considere pertinentes.

ROBERTH DUVALL HORMIGA TIMANA
Gerente de Movilidad Futura S.A.S

Proyectd: David Molano— Abogado Contratista — Apoyo Juridico y Contractual
Revisé: Natalia Valentina Mera Constain- Lider de Proceso de Gestion juridica y contractual

Pagina 4 de 4

modelo integrado
de planeacion
y gestion

mpg




COLOMBIA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
(«. POTENCIA DE LA & REG'STRO
La guarda de la fe publica

VIDA

EL DIRECTOR DE CONTRATACION (E)
DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccién de Contratacion, se ha verificado que el (la) Sefior(a)
DIANA MELISA RIASCOS ROMAN, identificado(a) con numero de cedula No 34.324.449, suscribio
con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente
contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.
1056 DEL 21 DE FEBRERO DE 2023

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacién de las politicas internas
de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de
linea de produccion ORIP POPAYAN.

PLAZO INICIAL Seis (06) mes

FECHA DE INICIO Veintitrés (23) de Febrero de 2023

FECHA DE TERMINACION Veintidds (22) de Agosto de 2023

VALOR DEL CONTRATO $ 13.507.560

PRORROGA No. 01 Dos (02) meses

ADICION No. 01 $ 4.502.520

FECHA FINAL DE EJECUCION \Veintidos (22) de Octubre de 2023

VALOR EJECUTADO $ 18.010.080

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:: 1.
Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el
formulario de control de turnos de linea de produccién. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de
acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo
de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el
inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar
cada una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva 0 mayor valor (segin sea el caso); por ultimo se
debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa. 4.
Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que

Pagina | 1
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Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia



COLOMBIA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
® POTENCIA DE LA & REG'STRO
V| DA La guarda de la fe publica

aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion. 5. Realizar la indexacion: Asociar un
tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de
caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar documento como
fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas. 8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva,
formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos
identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la
copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada
paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo
en el area fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar
sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General
de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administracién y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato. 11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba
para el cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados
para registro en caja. 13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del
Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 15.
Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos
publico no cuente con apoyo de gestion documental 16. Las demés que el supervisor del contrato considere
pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., Dieciocho (18 de septiembre de 2023.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra solicitarla al
correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.

DIRECTOR DE ONTRAACION (E)

Proyecto: Marcela Camacho — Direccion de Contratacion #74°S
Reviso: Karen Guillen Payan — Direccion de Contratacién /%,
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GESTION JURIDICA - CONTRATACION Cédigo:
F-47-GJ-CO-11

CERTIFICACION DE CONTRATOS Versién: 4

Fecha:

Movilidad Futura 01/07/2021

F-47-GJ-CO-11
Popayan, veintidos (22) de junio de 2023.

EL GERENTE DE MOVILIDAD FUTURA S.A.S
CERTIFICA:

Que, la sefora DlANA MELISA RIASCOS ROMAN, identificada con cédula de ciudadania No.
34.324.449 expedida en la ciudad de Popayan - Cauca, celebré con nuestra entidad, los
siguientes Contratos De Prestacion De Servicios, regidos por el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica y sus decretos reglamentarios que de conformidad al
numeral 3° del art. 32 de la Ley 80 de 1993, como se describe a continuacion:

N: | 26/01/2021

"CONT O}No 069

- o, DEI§ EL CONTRATISTA SE OBLlGA . PARA CON MOVILIDAD FUTURA
_gquTTo B SAS A PRESTAR SERVICIOS APOYANDO LA GESTION DEL
15: '| SUBPROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL SISTEMA
| ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS |
té SETP DE POPAYAN, DE CONFOIRMIDAD CON LOS ESTUDIOS
| PREVIOS ELABORADOS POR LA ENTIDAD.

| TQUINCE MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL|
Fee ; SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($15.766.667)

o bl s =t C
? A e
,_:. Pk gy
o '\\‘. - : ‘.&..—J
. s g
. A" ”Wm‘m’%w
. r

- L,

| SIETE (07) MESES [ACTADEINICIO: =
. * | 26/01/2021

—ed

88 Y SEIS (06) DIAS - [SE -
| CONTADOS A | RN
#l PARTIR DE LA [I S
{ FECHA DE LA [
#| SUSCRIPCION  [SEESERE
|DEL ACTA DE|

“ | INICIO Y PREVIO | == |
| CUMPLIMIENTO | = |
| DE LOS |
.* REQUISITOS DE l |

| PERFECCIONAMI | = =
:ENTO Y [
| EJECUCION DEL S
'- CONTRATO. Y [
EJECUCION DEL [ iStae e
.| CONTRATO. B s
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A GESTION JURIDICA - CONTRATACION _ Seaigo:
CERTIFICACION DE CONTRATOS Versién: 4
Movilidad Futura Wi

[POLIZANO. = [NIA [ MODIFICACIONES — [ N/A *
- 5 CONTRACTUALES: ,
POLIZA NO. — [NA
OBSERVACIONES: | EL CONTRATO SE CUMPLIO EN CABALIDAD. 0

CONTRATO NO. 0147 FECHA DE SUSCRIPCION: |09/09/2021

OBJETO DEL | EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON MOVILIDAD FUTURA
CONTRATO: - | S.AS., A PRESTAR SERVICIOS APOYANDO LA GESTION DEL
, N | SUBPROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL SISTEMA
ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS
SETP - DE POPAYAN, DE CONFORMIDAD CON LOS ESTUDIOS
PREVIOS ELABORADOS POR LA ENTIDAD.

VALOR INICIAL DEL|OCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE
CONTRATO: | (8.800.000)

e

PLAZO: T EL _PLAZO DEL |ACTADEINICIO:
Rt S| 00/09/2021

CONTRATO SERA
~ |HASTA EL 31 DE|
| DICIEMBRE DE|
. 2021 Y, APARTIR|
DE LA FECHADE|
INICIO DE|
EJECUCION EN EL
SISTEMA SECOP
I, PREVIO
- | CUMPLIMIENTO
S| DE LOS |
~ | REQUISITOS DE|
PERFECCIONAMI |
ENTO Y B
| EJECUCION DEL
| CONTRATO. A S R
POLIZANO. [NA MODIFICACIONES | N/A
S SR | CONTRACTUALES:
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Cédigo:
F-47-GJ-CO-11
Versién: 4

CERTIFICACION DE CONTRATOS

Fecha:
01/07/2021

N/A

023 13/01/2022

"FECHA DE SUSCRIPCI

% 3 P )‘ 3 } ;.
f” .«;'?2;’ % ‘;: :.‘ ’;; A% .%, %

" e

EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON MOVILIDAD FUTURA
SAS A PRESTAR SERVICIOS APOYANDO LA GESTION DEL
SUBPROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL SISTEMA
ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS
SETP DE POPAYAN, DE CONFOIRMIDAD CON LOS ESTUDIOS

PREVIOS ELABORADOS POR LA ENTIDAD.
NUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($9.200.000)

M/CTE.

TRECE“ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
| ($13.800.000)

EL PLAZO DEL |
CONTRATO SERA
POR CUATRO (04)
MESES,
CONTADOS A
PARTIR DE LA
FECHA DE INICIO
DE EJECUCION
EN EL SISTEMA |
SECOP II, PREVIO |
CUMPLIMIENTO
DE LOS
REQUISITOS DE
PERFECCIONAMI
ENTO Y
EJECUCION DEL
CONTRATO.
OTROSI NO. 1 -
ADICIONAL EN
PLAZO POR DOS
02) MESES

14/01/2022
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Movilidad Futura

GESTION JURIDICA - CONTRATACION

Cédigo:

F-47-GJ-CO-11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Versién: 4
01';3;/2.0:21 e '

P o Ay
L e o}*’S

PLAZO TOTAL:

s' “)
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HASTA EL DOCE (12) DE JULIO DE 2022

phy 35".,, ..._ x\x j(,.-i.
MODIFICACIONES
CONTRACTUALES" “"“

'c‘-%
4 2y

|

‘ "" [ EL CONTRATO SE EJECUTO A CABALIDAD

"CONTRATONO. =

> 3}-\:’3%\.'5 1; %
OBJETO
CONTRATO Bod

| EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON MOVILIDAD FUTURA
| SAS A PRESTAR SERVICIOS APOYANDO LA GESTION DEL
| SUBPROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL SISTEMA |
| ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS
" | SETP DE POPAYAN, DE CONFORMIDAD CON LOS ESTUDIOS

| PREVIOS ELABORADOS POR LA ENTIDAD.

"OTROSI 1 — ADICIONAL EN VALOR Y PLAZO: VALOR: CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($4.600.000) Y
PLAZO: DOS (02) MESES, HASTA EL 12 DE JULIO DE 2022.

#

— e ——————————

— =

N/A

————-———————ﬁ

FECHA DE SUSCRIPCI o N' - | 25/07/2022
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ENTO Y
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Movilidad Futura

GESTION JURIDICA - CONTRATACION Cédigo:
F-47-GJ-CO-11
CERTIFICACION DE CONTRATOS Version: 4
Fecha:
01/07/2021

P;LIZANO NAT

,,,_LIZAN -;f’;i:,;,. — |NA 2 : 2

”"'.’..Z‘*‘fil':’;‘i%x J#’if |

EL CONTRATO SE CUMPLIO EN CABALIDAD. g
025 | FECHA DE SUSCRIPCION: [ 05/01/2023

f -"w~ «»d’)“" 4.4

VALOR'“ INICIAL"?‘”“DEL'"'

i "

EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON MOVILIDAD FUTURA |
SAS A PRESTAR SERVICIOS APOYANDO LA GESTION DEL
SUBPROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL SISTEMA |
ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS
SETP DE POPAYAN, DE CONFOIRMIDAD CON LOS ESTUDIOS
PREVIOS ELABORADOS POR LA ENTIDAD.

DOCE MILLONES OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS

CONTRA_O* . w;w TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($12.083.333)
(s .
'VALOR l;.‘,TOTAL - DEL [ DIECISIETE MILLONES OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS
(CONTRATO: | TREINTAY TRES PESOS M/CTE. ($17.083.333)
| HASTA EL 31 DE [ACTADEINICIO: =«
| MAYO 2023, | 05/01/2023
| CONTADO Al
G NS - | PARTIR DE LA
@ | FECHA DE INICIO |
- | DE EJECUCION |
~ |EN EL SISTEMA |
| SECOP II, PREVIO |
| CUMPLIMIENTO
e DE LOS
o ’ 3 REQUISITOS DE
- | PERFECCIONAMI
| ENTO Y
| | EJECUCION DEL
* | CONTRATO. .
| OTROSI NO. 1 - | |
| ADICIONAL EN |
| PLAZO POR DOS | '
| (02) MESES BEEDE :
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A GESTION JURIDICA - CONTRATACION i
CERTIFICACION DE CONTRATOS Verslin: 4
Movilidad Futura 11071207

PLAZO TOTAL: HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE JULIO DE 2023
MODIFICACIONES | OTROSI 1 — ADICIONAL EN VALOR Y PLAZO: VALOR: CINCO
CONTRACTUALES: | MILLONES DE PESOS M/CTE. ($5.000.000) Y PLAZO: DOS (02)
| MESES, HASTAEL 31 DE JULIO DE 2023.
POLIZANO.. | NA i
OBSERVACIONES: | EL CONTRATO SE ENCUENTRAEN EJECUCION.

Cordialmente;

Aprobé: Ing. Roberth Duvall Hormiga Timana - Gerente |
Revis6: Natalia Valentina Mera Constain — Profesional Universitario - Oficina Asesora Juridica.

Proyect6: Vannesa Morales— Abogada Contratista — Apoyo Gestién Juridica y Contractual.
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MERCY
CORPS

CERTIFICADO No. 110 -2023

Que MERCY CORPS Entidad sin &nimo de lucro, identificada con el NIT: 900.062.619-9 (Carrera
13 # 90 -17 Piso 3, Bogotd,) suscribi6 con Diana Melisa Riascos Roman de nacionalidad
colombiana, mayor de edad y vecino del municipio de Popayan, Cauca, identificada con cédula
de ciudadania numero 34.324.449 de Popayan., tuvo contrato de prestacién de servicios
profesionales, con las siguientes caracteristicas:

Objeto: Realizar la validacion y organizacion del archivo digital para los productores del
programa Algo Nuevo, de conformidad con las especificaciones y viabilidad técnica y comercial
sefialadas en esta convocatoria.

No. De contrato: 2022-2380.
Fechade inicio: 3 de junio 2022
Fecha de finalizacion: 3 de octubre 2022
Valor del Contrato: $ 10.000.000

Mercy Corps informa que los productos entregados objeto del contrato fueron recibidos a
satisfaccion.

La presente constancia se expide en la ciudad de Popayan, Cauca a los 30 dias del mes
de enero de 2023, a solicitud del interesado.

o . Firmado digitalmente por
B|b|ana Manrlq U€ Bibiana Manrique LLanten
LLanten Fecha: 2023.01.30 11:04:28

-05'00'

Bibiana Manrique Llantén.
Oficial de Compras Regional Cauca.
Cel. 3218804406.



ALCALDIA DE POPAYAN ‘ ‘ GJ-180
Versién: 07
OFICINA ASESORA JURIDICA Pagina 1 de 2
LA R R AR
Popayan, 2023-02-09 Radicacién:20231800044251 o

EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE POPAYAN

DE CONFORMIDAD CON LOS ARCHIVOS QUE REPOSAN EN LA DEPENDENCIA,

CERTIFICA:

Que, DIANA MELISA RIASCOS ROMAN, identificado(a) con cédula de ciudadania N°.
34.324 449 expedida en Popayan - Cauca, celebrd con el Municipio de Popayan:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20201800012247 DE 2020

Valor: $8.101 500
Plazo: Hasta el 31 de diciembre de 2020

Fecha de inicio: 27-08-2020
Fecha final: 31-12-2020

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA EN EL MARCO DEL
PROYECTO "IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE INFRAESTRUCTURA 2020
PARA LA CONSTRUCCION Y/O MANTENIMIENTO, Y/O REHABILITACION Y/0
MEJORAMIENTO VIAL EN EL SECTOR URBANO DEL MUNICIPIO DE POPAYAN". .

Actividades especificas:

1.

© o

Brindar apoyo a la Secretaria de Infraestructura en el tramite y gestion ante la
Secretaria de Hacienda de los Certificados de Disponibilidad Presupuestal, como
también llevar el respectivo control de los mismos. ‘ ,
Brindar apoyo a la Secretarfa de Infraestructura en el tramite y gestion ante la
Secretaria de Hacienda para obtener los registros presupuestales, como también
llevar el respectivo control de los mismos

Apoyar la proyeccion de oficios relacionados con temas financieros y presupuestales
a cargo de la Secretaria de Infraestructura

Apoyar en los trdmites necesarios para liberar los valores de aquellas
disponibilidades presupuestales que no seran utilizados en su valor total

Apoyar los tramites necesarios para solicitudes de anulacién de las disponibilidades
presupuestales que no seran utiizadas. o

Apoyar los tramites ante la Tesoreria Municipal para el traslado de subsidios de
acueducto y alcantarillado, subsidios de aseo y subsidios de acueducto rural.
Apoyar los tramites ante la tesoreria municipal para los pagos que se realicen al
INVIMA por concepto de servicio de inspeccién oficial permanente en la planta de
beneficio del municipio de Popayan.

Presentar los respectivos informes mensuales de actividades. o
Apoyar las demas actuaciones que sean estrictamente necesarias para el logro del
respectivo objeto contractual y que se encuentran en la érbita general del mismo.

P Crec en
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Popayan, 2023-02-09 Radicacion:20231800044251

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 20201800005337 DE 2020

Valor: $ 5.155 500
Plazo: Tres (3) meses
Fecha de inicio: 02-03-2020

Fecha final: 01-06-2020

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA COMO TECNICO EN LA EJECUCION DEL PROYECTO
“IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA INFRAESTRUCTURA 2020 PARA EL CIERRE
DEL RELLENO SANITARIO EN EL MUNICIPIO DE POPAYAN"

Actividades especificas:

1.

2.

8.

9.

. Brindar apoyo en la siembra de semillas, cuidado de plantulas, riego y preparacion
" de abonos para el mantenimiento de vivero de plantas arbustivas y ornamentales.

Brindar apoyo en el mantenimiento paisajistico del relleno sanitario El Qjito en la
siembra y reposicion de material vegetal, realhzar ciclos de abono para las
plantaciones nuevas y existentes

Brindar apoyo en el manejo documental de la informacién ambiental del relieno
sanitario El Qjito, con las bitacoras y formatos de la operacion de la PTLX, formatos
de seguimiento, chimeneas y piezémetros

Brindar apoyo en las actividades de Iimpieza manual de cunetas y canales de aguas

"luvias.

Brindar apoyo en la operacién y mantenimiento de la PTLX

Brindar apoyo en actividades de seguimiento y monitoreo de la PTLX tales como
toma de caudales, altura de la lamina de agua, inspeccion periddica de la PTLX
Brindar apoyo en los monitoreos del recurso hidrico, suelo, aire organizadas por la
Autoridad Ambiental y la Alcaldia Municipal.

" Brindar apoyo en el mantenimiento general de la zona administrativa del relleno

sanitario El Qjito.
Brindar apoyo en la atencion y guia de visitas de colegios, universidades y
comunidad en general.

10. Presentar los respectivos informes mensuales de actividades.

La presente certificacion se expide de conformidad con la informacion que reposa en el
expediente del contratista, en Popayéan a los 2023-02-09

JUAN FELIPE ARBELAEZ REVELO
Jefe Oficina Asesora Juridica

Proyecté TATIANA P RUIZ CASTRO

Revisé N/A

Anexos N/A

Archivado en segun TRD CONSTANCIAS Y CERTIFICACIONES
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g,(ﬂ : HR H.R. INGENIERIA E INNOVACION S.A.S.

NIT. 900.607.901-2

MARIA HERENIA RIASCOS MARTINES, en calidad de Jefe de
Recursos Humanos de H.R. INGENIERIA E INNOVACION S.ASS.

CERTIFICA

Que la sefiora DIANA MELISA RIASCOS ROMAN, con cedula de
ciudadania Numero 34.324.449 de Popayan, desempefio el cargo
de Auxiliar financiera y contable mediante contrato de prestacion
de servicios profesionales, para el tiempo comprendido entre el 10
de enero de 2018 hasta el 30 de septiembre de 2018

La presente certificacion se expide en Cali Valle, alos 30 dias del
mes de noviembre de 2018

M A \—VV{V\,\ L&
MARIA HERENIA RlXUCOS MARTINEZ

Contadora Publica MP 57830-T
CC # 66.852.283 de Cali Valle
Jefe de Recursos Humanos

CALLE 13~ No. 39 - 51. APTO 203"

E-maiL: elheriri@yahoo.es - cEL. 57 (2) 311 601 27 40
CALI- COLOMBIA.

Escaneado con CamScanner



1" N Acueducto y

‘\\ pu— | Alcantarillaclo de
¢
)

Popayan A E5P
DTH- 00600

Popayadn, 29 ENE ']_0?_\)

LA JEFE ENCARGADA DE LA DIVISION DETALENTO HUMANO

CERTIFICA:

La senora DIANA MELISA RIASCOS ROMAN, identificada con cedula de
ciudadania No. 34.324.449 expedida en Popaydn (C), labord en esta
empresa desde el 08 de octubre de 2018 hasta el 31 de diciembre de 2019,
mediante contrato individual de trabgjo a término Fijo, vinculada en el
cargo de AUXILIAR DE CAMPO.

Se expide la presente certificacion a peficién de la interesada para
trémites Personales.

3 = J
MARTHA ELENA BUCHELI HER DEZ

Elaboro: Estefany G

£ www.aapsa.com.co « NIT891.500.117-1 » NUIR 1-18001000-1 SSPD
© Clt 3#4-29 ¢, PBX: (+57 2) 8321000 B contactenos(@aapsa.com.co
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EL GERENTE ENCARGADO DE INNOVAR DOCUMENTAL,

HACE CONSTAR
Que en los Archivos de INNOVAR DOCUMENTAL reposa los siguienles Contralos de Aprendizaje y
Prestacion de Servicios firmado con la Empresa a nombre de DIANA MELISA RIASCOS ROMAN
idenlificada ton cedula de ciudadania nimero 34.324.449 de Popayan (C):

Conlrato de Aprendizaje del 4 de junio de 2015 por un lérmino de ocho (8) meses cuyo objeto fue
garanlizar al aprendiz la formacion profesional integral en Ia especialidad de lecnologo en Gestion.

Conlrato de Prestacion de Servicios N° 007 del 8 de febrero de 2016 por un término de tres (3) meses
cuyo objeto fue apoyar a la gestion en actividades relacionadas con la fohacion, marcacion y
alistamiento del archivo documental de geslion que maneja la Enlidad, el cual se requiere para
empasle, alender las visilas de los [ntes de Conlrol y finalmente ser remiido a la unidad de
informacion y ubicarlo en el archivo inactivo.

Otrosi N° 01 de adicion y prorroga del 12 de mayo de 2016.al Conlralo de Prestacion de Servicios N*
007 de! 8 de febrero de 2016 por un lermino de lres (3) meses cuyo objeto fue adicionar las
aclividades en la recepcion de documentos dirigidos a la Entidad, foliacion v entrega al empleado

encargado,

.

Conlralo de Prestacion de Servicios N° 036 del 7 de Sepliembre de 2016 por un término de tres (3)
meses veinticualro (24) dias cuyo objeto fue prestar sus servicios como técnico de apoyo a la gestion.

i -

Que la sefora DIANA MELISA RIASCOS ROMAN idenlificada con cedula de ciudadania numero
34.324.449 de Popayan (C) tiene con Innovar Documental suscrito el Contrato de Preslacion de
Servicios N° 011 del 18 de mayo de 2017 por el periodo comprendido entre el 18 de mayo de 2017 al
29 de diciembre de 2017, cuyo objelo es preslar servicios como léenico de apoyo a la geslion.

La conslancia se expide y firma en Popayan, a solicitud de la parle inleresada y para anexar a hoja
devida, a les veinlitrés (23) dias del mes de agoslo de 2017.

HENEGRO SA
erente ()

ORLANDO-MC,

Proyeclo MadelSocorraCh -Auxiar Adnnmslmhw@-

Correra 1849 Fopagan - J0aca [ Teclene 524021 - 320261
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CERTIFICA

Que DIANA MELISA RIASCOS ROMAN, idendleada con cedata No 34,324 .449 1y pedia
en e ciudad de Popaydn depariimento del Canear pertenece v oes parte activa en ¢} proveso de
reivindicacion de los derechos Ctnicos de las comunidades negeas v ose desempeiia como secietaia
cecudva en este Consejo Comunitario desde o ko de mayo de dos mil contro 2004) hasta o
treintey uno (31) de diciembre de dos mil ocho (2008) a ke fecha, realizando sus funciones en el
marco del proyecto denominada “Establecidas Sincas agroccoldgicus hacia I consoliducion de lu
ccoempresa con produccion agrlcolu y pecuaria de manera integrada en el CCL - integracidn de

Lipes de Micay —Canea”. v denvis inherentes al cargo.

. . . . . ’ [N . A i + s N
Para constanciy, a solicitud del interesadg se expide en Lopez de Micay alos 4 dins del e de

octubre de 2011,

} .
s ’ )

7.
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NARCISO OBEIMAR RIASCOS
Representante legal Cd
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL CAUCA
ALCALDIA LOPEZ DE MICAY — PALACIO MUNICIPAL
Nit: 800.051.168-9
OFICINA DE TALENTO HUMANO

El suscrito director de la coordinacién de desarrollo agropecuario ambiental y
minero

CERTIFICA:

Que, revisada la historia laboral de la sefiora DIANA MELISA RIASCOS ROMAN,
identificada con la cedula de ciudadania N°. 34.324.449 de Popayan se encontro
que desempefio el cargo de técnico de desarrollo agropecuario ambiental y minero
en el municipio de Lépez de Micay Cauca, desde el dos (2) de Junio de dos mil
dos (2002) hasta el treinta y uno (31) de Diciembre de dos mil tres (2003).

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los tres (03) dias
del mes de Noviembre de dos mil once (2011).

JZMO Qm %IL;M

LAURA DANIZA VELLAIZAC
Jefe de Personal
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